SPS-vejleder pa Erhvervsakademi Kebenhavn

EK Erhvervsakademi Kgbenhavn s@ger en dygtig SPS-vejleder, der kan veere med til at bemande
vores centrale SPS-funktion, og hjeelpe EKs studerende med at s@ge og fa etableret SPS —
specialpaedagogisk statte.

Opgaverne:

+ Tage imod henvendelser fra studerende om SPS — pa mail, telefon og ved fysisk fremmade.

+ Foresta sggning om SPS og varetage opfelgende sagsbehandling.

« Informere om SPS - bade til studerende og ansatte pa EK.

+ Veere med til at udvikle SPS omradet pa EK, herunder udarbejde analyser og afdeekke behov

indenfor omradet.

Vi sgger dig, som har:

+ Indgaende kendskab til og erfaring med administration af SPS-omradet.

« Kendskab til uddannelser og studerende i erhvervsakademisektoren.

- En serviceorienteret tilgang og er god til at vejlede studerende uanset deres forudsaetninger
og behov.

- Steerke administrative kompetencer og har styr pa regler, muligheder og begraensninger vedr.
SPS.

- Analytisk sans og er god til at praesentere data.

« Gode IT-kundskaber med rutine i at anvende komplekse IT-systemer.

.

Lyst til at arbejde i teams, men ogsa evner at arbejde pa egen hand.
« Trives med travihed og store udsving i arbejdsbelastning i Iabet af aret.
+ En relevant videregdende uddannelse.
Anseettelsesvilkar:
Len- og ansaettelsesvilkar i henhold til geeldende overenskomst mellem Finansministeriet og

HK/Stat eller mellem Finansministeriet og akademikere i Staten.
Stillingen er pa 32 timer om ugen inklusive frokost. Anseettelse hurtigst muligt.
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